Les Petits conseils

Posture et gestes professionnels :

Faire attention au vocabulaire et a la syntaxe utilisés, ainsi qu’a la posture devant enfants et

N
parents.

— Ne pas commencer de discussion au portail : prendre rdv avec les parents.

— Faire attention a sa tenue vestimentaire.

— Rendre la classe accueillante pour que les éléeves aient envie d’y venir.

— Echanger avec ses collégues, ne pas rester seul face a une situation qui pose probleme.

— Différence entre I-prof, Webmail et GAIA.

Le coté administratif de la carriere

|-prof et GAIA : Gérer sa carriére et sa formation
4 RRENA - Accédez @ vos applications (Gores e tovcun | Deconeessoo

:.':::' Bisnvenus Mms Dwmiérs connexion Je 21/03/2018 3 10:42
satly B Mezzage do votre Académie
ADAGE, CARMIN DIAPASON. DIGICOD, E-ANNUAIRE MARATHON, SARA
l _. | Intrruption g% sendcs jsuts 21 macs 0 T2 & 17030 w0 raison duns apdntion lechrigus
oot
ONDE  peoblame d acces a fpplication ynigsement por lee mairies
LTRSS
| Q
M Scolané gu 1er degre M Gestion des enssignants M 1-Prof Assistant Carriars
5 J Suivi des ensegnants stagiares Muses |-Prof Ensesgnant
M Scolarite gu 2nd degre Suivi des enseignants stagiaires Muses Geation |-Prof Gestion

= —— - Suivt des professeurs d'école staQisses Musesid Gaston
M Examens el concours M Mon Portall Agent
M Gestion des parsonnels M Gestion des géplacements tamporaires (DT) Moa Fortad Agent
M Formatian el Ressources e ———
M Inranel. Référenliels et I(‘:entwn de Ia formation continue (GAIA)
Outtis GAIA.CERPEP Dispasitds nalionatx coes indaduel
GALA - Accés individuel

M Support et Assistance
M Elections professionnsaiies

Géret ses abonnomonts  infos syndicales natonales

Géret ses abonnements  infos syndicales académiques

an

® e e——
I-Prof - Votre assistant Camére e s~ I

) C votre carrespondant de g lesez les ages quil vous a adressés.

) Consultez votre dossier ad) £ lez vos chang de

Qs SOV ) Informez-vous sur vos perspectives de carmeése

Complétez votre curriculum vitas - préciser vos diplames, vos expénences
£ Hes ou per lles, vos travaux de recherches, vos publ

¥

Utilisez les services apphcatifs umemnet | SIAP pour vos demandes de promsotion,
SIAM pour vos demandes de mustation, SIAC pour vous imnscrre 3 des coacounrs

) Informez-vous sur Jes procédures de gestion qui VOUs concement
Pout recevorr des mformations | smsissez votre mel personnel @ @

Pour gérer votre compte de messagerie : Messagenie ACAdéminue Dispositif d° Aute Maintenance (MACA-DAM)



I-prof permet de contacter son gestionnaire, gérer son avancement de carriere.

La boite mail professionnelle : Contact entre écoles, collégues et IEN. Lorsqu’on
devient fonctionnaire de I'Education Nationale, on nous attribue une adresse académique sous
forme prénom.nom@ac-versailles.fr, adresse mail qui devient la voie officielle pour communiquer.
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Les mouvements interdépartementaux et intra départementaux :

- Le mouvement interdépartemental : || permet aux enseignants de postuler pour enseigner
dans un autre département. Par exemple, j'enseigne dans les Yvelines et je souhaite partir
enseigner en Loire Atlantique, alors je dois candidater lors de ce mouvement. Je saisie mes
voeux via I'application I-prof, onglet SIAM. Ce mouvement a lieu début novembre.

- Le mouvement intra départemental : || permet aux enseignants de candidater sur des postes
dans le département dans lequel ils sont affectés lors de leur année de stage. Par exemple, je
suis professeur des écoles stagiaire dans les Yvelines, alors je dois candidater sur des écoles
se trouvant dans ce département. Je saisie mes voeux via I'application I-prof, onglet SIAM. Ce
mouvement généralement lieu en mars.

Pour les deux mouvements, une circulaire parait expliquant la démarche a suivre pour candidater sur
les postes, les dates buttoirs.

Circulaire mouvement intra départemental 2018 — 2019 : circulaire du mouvement 2019 .pdf
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Les informations administratives

Toujours respecter la voie hiérarchique :

IA DASEN (Inspecteur d’Académie, Directeur Académique des Services de I'Education Nationale)

I Transmission si nécessaire.

Assistante I.LE.N / IEN (Inspecteur de I'Education Nationale)

|

Directeur d’école

1
<]

Mails, courriers (volet 3 de I’arrét maladie, demandes etc....)

— Affichages et documents a avoir en classe : cahier d’appel, liste des éleves, fiches d’urgences,
reglement intérieur, projet d’école, les PAI, 'emploi du temps.



